FAcEL)

FUNDAGAO FACULDADES INTEGRADAS
DE ENSINO SUPERIOR DO
MUNICIPIO DE LINHARES
“A Marca do Ensino Piblico de Linhares”

EDITAL N2 002 DE 06/01/2023 - FUNDAGAO FACELI

PROCESSO DE EVOLUGCAO FUNCIONAL DO
ANO DE 2023 PARA OS SERVIDORES
OCUPANTES DE CARGO EFETIVO DO QUADRO
ADMINISTRATIVO DA FUNDAGAO FACELI.

O Presidente da Fundacdo Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio de Linhares
— Fundacgao Faceli, no uso de suas atribuicGes legais, em obediéncia a Lei Complementar n°
51, de 29 de dezembro de 2017 e ao Decreto Municipal n® 1.651, de 12 de dezembro de 2022,
torna publico a abertura do Processo Anual de Evolugao Funcional do ano de 2023 para os
servidores ocupantes de cargo efetivo do quadro administrativo da Fundag¢ao Faceli, que
serd regido de acordo com as instrucdes gerais que fazem parte deste Edital.

1 DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O Processo Anual de Evolucdo Funcional tem por objetivo possibilitar que os servidores
ocupantes de cargo efetivo do quadro administrativo da Fundacgao Faceli possam concorrer as
Progressoes Vertical ou Horizontal.

1.2 O Processo seguira o Cronograma estabelecido no Anexo |, podendo alguns prazos ser

antecipados ou prorrogados de acordo com a data da conclusdo do Processo de Avaliacdo
Periddica de Desempenho referente ao ano de 2022.

2 DOS PRE-REQUISITOS

2.1 Poderdo concorrer a Progressdo Vertical os servidores que atenderem aos requisitos
previstos nos artigos 17 e 18 da Lei Complementar n2 51, de 2017.

2.2 Poderdo concorrer a Progressao Horizontal os servidores que atenderem aos requisitos
previstos no artigo 15 da Lei Complementar n2 51, de 2017.

2.3 O cumprimento do requisito exigido no inciso IV dos arts. 15 e 17 da Lei Complementar n2
51, de 2017 sera verificado pela Direcdo Administrativa e Financeira quando da conclusdo do

processo de Avaliacado Periddica de Desempenho do ano de 2022.

3 DA INSCRICAO

3.1 Para concorrer a Progressao Vertical o servidor deverd encaminhar a Diretoria
Administrativa e Financeira da Fundagdo Faceli, requerimento especifico (Anexo Il),
acompanhado da certiddo emitida pelo Setor de Recursos Humanos, na forma da Portaria n°
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004, de 06 de janeiro de 2023, e do documento comprobatério da qualificacdo profissional,
em atendimento as exigéncias do art. 17, incisos |, II, lll, V e VI da Lei Complementar n° 51, de
2017, no prazo estabelecido no Cronograma (Anexo l).

3.1.1 O certificado ou diploma de conclusdo da qualificacdo profissional deverd atender
as exigéncias estabelecidas na Lei Complementar n° 51, de 2017, art. 18, caput e seus
paragrafos.

3.1.2 O servidor fica dispensado de apresentar documento comprobatério do
cumprimento do inciso IV do art. 17 da Lei Complementar n2 51, de 2017, o qual serd
verificado pela Direcdo Administrativa e Financeira na forma definida no item 2.3.

3.1.3 No requerimento mencionado no caput do item 3.1, o servidor deverd manifestar
seu interesse em participar do processo de Progressao Horizontal, caso nao seja
contemplado na Progressao Vertical.

3.2 Para concorrer a Progressao Horizontal o servidor deverd encaminhar a Diretoria
Administrativa e Financeira da Fundac¢do Faceli, requerimento especifico (Anexo lll),
acompanhado da certiddao emitida pelo Setor de Recursos Humanos, na forma da Portaria n°
004, de 06 de janeiro de 2023, em atendimento as exigéncias do art. 15, incisos I, Il, lll e V da
Lei Complementar n° 51, de 2017, no prazo estabelecido no Cronograma (Anexo I).

3.2.1 O servidor fica dispensado de apresentar documento comprobatério do
cumprimento do inciso IV do art. 15 da Lei Complementar n2 51, de 2017, o qual serd
verificado pela Dire¢cao Administrativa e Financeira na forma definida no item 2.3.

3.3 E de inteira responsabilidade do servidor solicitar a certiddo mencionada no caput dos
itens 3.1 e 3.2 com a antecedéncia necessdria para que possa ser emitida antes de findo o
prazo para apresentacdao do requerimento de Progressdao, observado o prazo definido na
Portaria n° 004, de 2023.

3.4 Os requerimentos de Progressao deverdo ser protocolados no Setor de Protocolo da
Fundacdo Faceli, de segunda a sexta-feira, de 8h as 17h30min, no periodo estabelecido no

Cronograma (Anexo I).

3.4.1 Os requerimentos protocolados fora do periodo estabelecido no Cronograma
(Anexo 1) serdo desconsiderados.
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4 DO PROCESSO E ANALISE

4.1. Os requerimentos serdao analisados pela Direcao Administrativa e Financeira na forma
disposta na Lei Complementar n2 51, de 2017, e no Decreto n® 1.651, de 2022.

5 DO RESULTADO PRELIMINAR

5.1 O resultado preliminar do processo de Evolugdo Funcional sera divulgado por meio de
edital, na data definida no Cronograma (Anexo 1), podendo esta data ser prorrogada ou
antecipada, de acordo com a conclusdo do processo de Avaliacdo Periédica de Desempenho
referente ao ano de 2022.

6 DO RECURSO

6.1 O servidor poderd apresentar recurso em relacdo ao resultado preliminar (primeira
divulgacdo da lista dos servidores que irdo progredir), informando as razdes pelas quais
discorda do resultado.

6.2 O recurso sera dirigido a Diretoria Administrativa e Financeira, protocolizado no prazo de
até 03 (trés) dias uteis, contados da data da divulgacdo do resultado preliminar.

6.2.1 O servidor devera utilizar o modelo de recurso constante no Anexo IV e apresentar
expressamente os motivos do seu recurso.

6.3 O recurso devera ser protocolado no Setor de Protocolo da Fundacao Faceli, de segunda a
sexta-feira, de 8h as 17h30min, seguindo o prazo estabelecido no item 6.2.

6.3.1 O recurso apresentado de forma intempestiva, incorreta ou faltando informacoes,
serd automaticamente desconsiderado.

7 DO RESULTADO FINAL

7.1 O Resultado Final, apds andlise dos recursos, sera homologado pelo Presidente da
Fundagao Faceli, sendo divulgado na data estabelecida no Cronograma (Anexo I), podendo
ser antecipado ou prorrogado, de acordo com a data de conclusdo do processo de Avaliacdo
Periddica de Desempenho referente ao ano de 2022.
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8 DAS DISPOSICOES FINAIS

8.1 E de inteira responsabilidade do servidor acompanhar todas as publicagdes referentes ao
processo de Evolugdo Funcional, as quais serdo feitas no site da Fundag¢do Faceli -
https://fundacaofaceli.edu.br/.

8.2 Os casos omissos serdo resolvidos pelo Presidente da Fundacdo Faceli, ouvido o Diretor
Administrativo e Financeiro.

Linhares-ES, 6 de janeiro de 2023.

(Original assinado)
Robson Guimaraes Valle
Presidente da Fundacdo Faculdades Integradas de Ensino Superior do
Municipio de Linhares — Fundacao Faceli
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ANEXO |

EDITAL N2 002 DE 06/01/2023 - FUNDAGAO FACELI

CRONOGRAMA

ATIVIDADE

DATA

Prazo para protocolo dos requerimentos

16/01 a 10/02/2023

Divulgacao do resultado preliminar

21/03/2023*

Recurso do resultado preliminar

22 a2 24/03/2023*

Divulgacdo do resultado final

31/03/2023*

* Os prazos poderdo ser antecipados ou prorrogados de acordo com a data de conclusdo do processo

de Avaliacdo Periddica de Desempenho 2022.
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ANEXO Il
EDITAL N2 002 DE 06/01/2023 - FUNDAGAO FACELI

PROCESSO DE EVOLUGCAO FUNCIONAL - 2023

REQUERIMENTO DE PROGRESSAO VERTICAL

IDENTIFICACAO DO(A) SERVIDOR(A) REQUERENTE

Nome completo:

Cargo:

Grupo Ocupacional:

Matricula:

A Diretoria Administrativa e Financeira

O(a) servidor(a) acima identificado vem & presenca de V.Sa. requer sua PROGRESSAO
VERTICAL na carreira, apresentando, para tanto, a certiddo emitida pelo Setor de Recursos
Humanos, bem como documento de qualificacdo profissional, que juntos comprovam o
atendimento aos requisitos estabelecidos nos art. 17, incisos I, I, lll, V e VI da Lei
Complementar n° 51, de 29 de dezembro de 2017.

Nestes termos, pede deferimento:

Linhares-ES, de de 2023

Assinatura do(a) requerente

O(a) servidor(a) tem interesse em participar do processo de Progressdo Horizontal, caso ndo
seja contemplado na Progressao Vertical? (escreva sua resposta: SIM ou NAO)
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ANEXO Il
EDITAL N2 002 DE 06/01/2023 - FUNDAGAO FACELI

PROCESSO DE EVOLUGCAO FUNCIONAL - 2023

REQUERIMENTO DE PROGRESSAO HORIZONTAL

IDENTIFICACAO DO(A) SERVIDOR(A) REQUERENTE

Nome completo:

Cargo:

Grupo Ocupacional:

Matricula:

A Diretoria Administrativa e Financeira

O(a) servidor(a) acima identificado vem & presenca de V.Sa. requer sua PROGRESSAO
HORIZONTAL na carreira, apresentando, para tanto, a certidao emitida pelo Setor de Recursos
Humanos, que comprova o atendimento aos requisitos estabelecidos nos art. 15, incisos |, I,
lll e V da Lei Complementar n° 51, de 29 de dezembro de 2017.

Nestes termos, pede deferimento.

Linhares-ES, de de 2023

Assinatura do(a) requerente
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ANEXO IV
EDITAL N2 002 DE 06/01/2023 - FUNDAGAO FACELI

RECURSO DO RESULTADO PRELIMINAR DA EVOLUCAO FUNCIONAL 2023

IDENTIFICACAO DO(A) SERVIDOR(A) RECORRENTE

Nome completo:

Cargo: Matricula:

Endereco para correspondéncia:

Telefone de contato:

A Diretoria Administrativa e Financeira

O(a) servidor(a) acima identificado requer a revisdao do resultado da Evolu¢do Funcional do
ano de 2023, da qual teve ciéncia por meio do Edital n° /2023, considerando os

argumentos e fundamentos que seguem:

Declaro que estou ciente que o recurso de forma intempestiva, incorreta ou faltando

informacdes, serd automaticamente desconsiderado.

Declaro que foram juntados ao presente recurso os documentos abaixo listados:

Nestes termos, pede deferimento.

Linhares-ES, de de 2023

Assinatura do(a) servidor(a) recorrente
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