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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBIJETIVO:

O presente Termo de Referéncia tem por objetivo a selecao de propostas mais vantajosas para
esta Administracdo, visando a aquisi¢cdo de Certificados Digitais, para atender as necessidades
da Fundacdo Faculdades Integradas do Ensino Superior do Municipio de Linhares — Faceli,
considerando a demanda formalizada nos autos do Processo Administrativo n? 000026/2024
pelo setor de Recursos Humanos e Secretaria Académica, conforme demais especificagdes
contidas neste termo.

2. DO OBIJETO:

O presente procedimento tem como objeto a aquisicdao de Certificados Digitais, sendo eles do
tipo E-CPF, para atender a demanda formalizada pelos setores supramencionados, a fim de
possibilitar a manutencao das atividades administrativas desta IES. O presente Termo de
Referéncia possui em seu corpo especificagdes pormenorizadas necessarias a fiel identificacdo
dos objetos a serem adquiridos.

3. DA JUSTIFICATIVA:

Justifica-se a necessidade de contratacdo de certificados digitais para Pessoa fisica (e-CPF)
para novos servidores da Fundacdo Faceli, pois o seu uso é fundamental para cadastro,
elaboracdo e assinatura de documentos e processos digitais, bem como para acessar sistemas
estruturantes do Governo Municipal, Estadual e Federal. O certificado digital identifica
pessoas, computadores e empresas no mundo digital, comprovando sua identidade e
permitindo o acesso a servicos on-line com a garantia de autenticidade, integridade e nao
repudio, sendo indispensavel para acesso a portais governamentais e assinatura de
documentos.

Conforme as normas da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil), todo
certificado digital brasileiro € um documento intransferivel e designado para uso exclusivo de
seu titular. Neste sentido, com a contratacdo de novos servidores para a Fundacao Faceli, faz-
se necessdria a aquisicdo de novos certificados digital e-CPF, devendo ser adquirido e emitido
para cada novo servidor.

4. DA ESPECIFICACAO DO OBJETO:

A fl. 5 dos autos, o Setor de Tecnologia da Informacg3o assim especificou o objeto do servico a
que se pretende contratar:

LOTE | UNIDADE DE | QUANTIDADE DESCRICAO

001 MEDIDA

Item UN 03 Certificados Digitais do tipo A3, E-CPF, padrao ICP, padrao-Brasil, em dispositivo
01 token criptografico USB, com validade de 12 (doze) meses.
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Certificados Digitais do tipo A3, E-CPF

Fornecimento e entrega de 03 Certificados digitais do tipo A3, E-CPF, padrao ICP, padrio-
Brasil, em dispositivo token criptografico USB para utilizacdo dos secretdrios académicos,
visando o cumprimento do disposto na legislacdo vigente, a respeito do Acervo Académico e

Diploma Digital e utilizagao em setor Administrativo.

Os certificados devem ser validos por 12 meses.

S. DA ESTIMATIVA DE CUSTO:

Deve ser feita pelo setor compras e licitagGes, por meio de pesquisa de mercado e ao PNCP e
apresentada a memoria de calculo por meio de tabela.

6. FUNDAMENTACAO LEGAL:

No momento da elaboragdo deste Termo de Referéncia ndo ha implementacdo de um Plano
de ContratagGes anual na instituicdo, bem como é facultada a elaboragdo de ETP, nos termos
do Decreto Municipal n2 1606 de 27 de dezembro de 2023, onde se |é:

Art. 44 A elaboragdo do ETP podera ser:
| - facultada nas hipdteses dos incisos |, 11, VIl e VIII do artigo 75 e do
§ 72 do artigo 90 da Lei Federal n? 14.133, de 2021;

Portanto, o presente procedimento justifica-se pela necessidade de certificados E-CPF para a
manutencado das atividades administrativas da Fundagao Faceli.

7. ESPECIFICACAO DO OBJETO:

Conforme especifica¢des descritas no ECM Despacho Fundagdo n° 000074/2024, constante a
fl. 5 dos autos administrativos n° 000026/2024, com excec¢do do item n? 2, o qual foi removido
do presente Termo apds o encaminhamento n? 12 da Dire¢ao Administrativa-Financeira.

8. DESCRICAO DA SOLUCAO:

A Direcdao Administrativa e Financeira sugere a contrata¢dao da Solugdao de Aquisicao de
Certificado Digital e-CPF com token para 1 ano (1 ano) devido aos beneficios trazidos pela
certificacdo com token para atender as demandas dos servidores em regime de contratacao
por 1 ano e também por apresentar menor valor que as demais. Nessa contratagao serao
adquiridos 3 certificados digitais e-CPF, 1 para cada servidor.

9. REQUISITOS DA CONTRATACAO:

A presente contratacdo orienta-se pelos seguintes requisitos de negdcio:
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- Prover acesso seguro aos servicos digitais dos Governos Municipal, Estadual e Federal por
meio da utilizacdo de certificados digitais para pessoa fisica (e-CPF) com vigéncia de 12 meses
(1 ano) para cada certificado.
- Prover certificados digitais que garantam os principios de seguranca da informacao
(autenticidade, confidencialidade e integridade) dos atos publicos da Administracao.
- A solucdo deve prover mecanismos de gestdo das emissdes, registros histéricos do uso dos
certificados digitais na Fundagao Faceli.

10. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO:

A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

Inicio da execugdo do objeto: Até 07 dias da emissdao da nota de empenho.

Para tratativas referentes a entrega dos servicos pode ocorrer uma reunido inicial entre
CONTRATANTE e a CONTRATADA afins de esclarecimento, instru¢des e encaminhamentos
cabiveis.

11. DAENTREGA E DO LOCAL DA PRESTACAO DO OBJETO:

e Os objetos deverdo ser entregues no endereco abaixo:

UNIDADE ENDERECO

Fundagdo Faculdades Integradas de | Avenida Presidente Costa e Silva, 177, Novo Horizonte (BNH),
Ensino Superior do Municipio de Linhares | Linhares (ES), em dias Uteis no horario de 08h as 17h.

- Fundacéo Faceli

e Os servicos deverdo ser prestados em perfeitas condi¢gdes de uso e de acordo com as
especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

e O servidor responsavel pelo recebimento dos itens podera solicitar a correcao de
eventuais falhas ou irregularidades que forem verificadas, sem qualquer custo adicional,
no prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos, contados a partir da data da notificacdo.

12. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

Nao se aplica.

13. CONDICOES E PRAZOS DE PAGAMENTO:

A CONTRATANTE pagard a CONTRATADA pelo servico contratado, em até 30 (trinta) dias
consecutivos, apds a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura correspondente, caso haja a
aceitabilidade do servico prestado.

14. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:
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O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de Dispensa de
Licitacdo com Fundamento legal no Inciso IX, do caput do artigo 75 da Lei n? 14.133/2021.

14.1 As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social, trabalhista e técnica sdo as usuais para
a generalidade dos objetos, conforme sera disciplinado no instrumento de aviso adequado a

modalidade de licitacdo escolhida.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

As despesas decorrentes da execucdao do presente contrato correrdo a conta da dotacdo
orcamentdria propria consignada no orcamento dessa Fundagao, para exercicio de 2024, a

saber:

Elemento de Despesa: 339040000000 — Servicos de Tecnologia da Informagdao e Comunicagao

— Pessoa Juridica.

Linhares (ES), 22 de fevereiro de 2024.

Assinado por PAULO HENRIQUE MIRANDA SANTANA 086.*** xx.xx
Fundacéo Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio de
Linhares

23/02/2024 09:56:39

Paulo Henrique Miranda Santana
Diretor Administrativo e Financeiro
da Fundagdo Faculdades Integradas de Ensino
Superior do Municipio de Linhares

Aprovo, em 22 de fevereiro de 2024.

Assinado por ROBSON GUIMARAES DO VALLE 789.%** xxk_xx
Fundagéo Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio de
Linhares

23/02/2024 16:05:58

Robson Guimaraes do Valle
Presidente
da Fundagdo Faculdades Integradas de Ensino
Superior do Municipio de Linhares
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