UNDACAO

ACELI

FUNDAGAO FACULDADES INTEGRADAS
DE ENSINO SUPERIOR DO
MUNICIPIO DE LINHARES
“A Marca do Ensino Piblico de Linhares”

PORTARIA N° 081, DE 17/06/2024

Dispde sobre autorizacdo, realizacdo e
compensacdo de horas extraordinéarias
para os servidores da Fundacéo Faceli e
d& outras providéncias.

O Presidente da Fundagédo Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio de
Linhares — Fundacéo Faceli, no uso das suas atribui¢cdes que Ihe sdo conferidas pela Lei n°
3.501/2005, e pelo Decreto n° 385/2024 de 05/03/2024,

RESOLVE

Art. 1° Os servidores da Fundagé&o Faceli que estdo sujeitos a controle de horéario s6 poderéo
realizar horas extraordinarias mediante autoriza¢do de sua chefia imediata, e quando houver
a efetiva necessidade do servigo.

81° A chefia imediata do servidor comunicara a realizacdo das horas extraordinarias,
mediante e-mail, enderecado ao Departamento de Recursos Humanos, com copia para
Diretoria a qual o servidor estiver subordinado.

§2° Na comunicacao a que se refere o0 §1° deste artigo, a chefia imediata do servidor devera
especificar a quantidade de horas extraodinérias, bem como a data de sua realizacao, para
devido registro no sistema eletrénico do Departamento de Recursos Humanos.

Art. 2° As horas extraodinarias realizadas pelos servidores deverdo ser, prioritariamente,
compensadas por meio de folgas, e ndo remuneradas em pecunia.

Art. 3° O servidor que possuir horas extraordinarias registradas no sistema eletrénico do
Departamento de Recursos Humanos devera negociar e definir com sua chefia imediata a
melhor data para a sua compensacao.

Paragrafo unico. Definida a data de gozo da folga compensatoria, o servidor devera
preencher o formulario de requerimento de compensacdo de horas extraordindrias,
enderecado ao Departamento de Recursos Humanos (ANEXO UNICO), e protocolé-lo no
GPI, com a solicitagdo de assinatura de sua chefia imediata e do Diretor ao qual esta
subordinado.

Art. 4° O Departamento de Recursos Humanos realizar4 a andlise do requerimento de
compensacdo de horas extraordinarias, e fornecera as informagfes correspondentes no
respectivo processo administrativo, encaminhando-o, ao final, para decisdo da Direcao
Administrativa e Financeira.
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§ 1° Caso o requerimento seja deferido, o Departamento de Recursos Humanos langara, no
sistema eletrénico, a baixa das horas extraordinarias a serem compensadas, e comunicara
a deciséo ao servidor.

8§ 2° O requerimento podera ser indeferido, por decisdo fundamentada, a qual sera
comunicada ao servidor.

Art. 5° A hora extraordinaria podera ser compensada em até 90 (noventa) dias, contados a
partir de sua efetiva realiza¢éo pelo servidor.

Paragrafo Unico. Quando acumular 16 (dezesseis) horas extraordinarias completas,
registradas no sistema eletrénico do Departamento de Recursos Humanos, o servidor
devera requerer sua compensacao, ainda que nado tenha transcorrido o prazo do caput deste
artigo.

Art. 6° As horas ndo compensadas na forma e nos prazos definidos nesta Portaria seréo
excluidas do sistema eletrénico do Departamento de Recursos Humanos.

Art. 7° Serdo compensadas na forma desta Portaria, as horas extraodinarias que totalizarem
0 minimo de 4 (quatro) horas completas.

Paragrafo Unico. A compensacdo das horas extraodinarias que somarem quantidade
inferior a 4 (quatro) horas completas serd negociada e definida unicamente com a chefia
imediata do servidor, a qual sera responsavel pelo controle da compensacao, assegurando
o regular funcionamento do setor.

Art. 8° Conforme o Art 5°, as horas extraordinarias comegaram a ser contadas a partir de
cada autorizacdo de sua chefia imediata.

Art. 9° As horas extraordinarias pendentes de compensacao na data de publicacdo desta
Portaria deveréo ser compensadas em até 60 (sessenta) dias.

Art. 10 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Linhares/ES, 17 de junho de 2024.
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Linhares — Fundacéo Faceli



