UNDAGCAO

ACELI

FUNDAGAO FACULDADES INTEGRADAS
DE ENSINO SUPERIOR DO
MUNICIPIO DE LINHARES
"A Marca do Ensine Piblico de Linhares”

PORTARIA N° 026 de 30/01/2025

NOMEIA COMISSAO ESPECIAL PARA O
ESTUDO E IMPLEMENTACAO DE
SISTEMA DE CONTROLE DE PONTO
PARA REGISTRO DE PRESENCA DE
SERVIDORES DA FUNDACAO FACELI E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A Presidente da Fundacgéo Faculdades Integradas do Ensino Superior do Municipio de
Linhares — Faceli, no uso das suas atribuicdes que lhe sdo conferidas pela Lei n°
3.501/2015, e pelo Decreto n° 066, de 06 de janeiro de 2025,

RESOLVE

Art. 1° Nomear os servidores abaixo para comporem a Comissdo Especial para o
Estudo e Implementacéo de Sistema de Controle de Ponto para Registro de Presenca
de Servidores para a Fundagéo FACELI:

| - Welton Castoldi;

[l - Cristina Giovanelli Biancardi;

lll - Alessandra Lopes Siqueira da Penha

Suplente: Viviane Soares da Silva

Art. 2° A Comisséo tera as seguintes finalidades:
| - Estudo e implementacdo de um novo sistema de registro de ponto;
Il - Diagnéstico inicial para avaliar o sistema atual e identificar deficiéncias;

[ll - Pesquisa de solugdes disponiveis no mercado, considerando conformidade legal,
custo-beneficio e adequacao as necessidades institucionais;

IV - Analise legal da conformidade das possiveis solucbes com a legislacao vigente e
as orientacdes do TCE-ES;

V - Elaboracdo de um plano detalhado para implementacéo, incluindo cronograma,
recursos necessarios e etapas de execucao;
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VI - Planejamento e coordenacéo da capacitacdo dos servidores para utilizacao do novo
sistema;

VII - Monitoramento e avaliacdo da implementagéo do sistema, propondo ajustes, se
necessario.

Art. 3° A Comissao devera observar as seguintes legislacfes: Lei n°® 1.347, de 25 de
janeiro de 1990; Instrugdo Normativa SRH n° 002/2016; Previsdes acerca do tema no
Portal da Transparéncia; Lei n° 8.112, de 11 de dezembro de 1990; Orientagdes e
jurisprudéncias disponibilizadas pelo TCE-ES sobre gestdo de pessoal e controle de
frequéncia; Lei n° 14.133/2021 em todos 0s seus aspectos, respeitando principios de
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia. Além disso, o sistema
de gestdo online de ponto devera cumprir com todas as exigéncias a Lei Geral de
Protecéo de Dados (LGPD), Lei 13.709/2018, garantindo a seguranca, a privacidade e
a protecao dos dados pessoais dos usuarios. Bem como, observar, conforme o caso,
as legislacdes trabalhistas vigentes, observando as disposi¢cdes da Portaria n® 671/2021
do Ministério do Trabalho e Previdéncia (MTP), em especial o artigo 75, inciso lll, e o
Anexo IX, que regulamentam as normas para o controle de ponto eletronico. O sistema
devera garantir a integridade, autenticidade e seguranca no registro e gerenciamento
das informagfes, em estrita conformidade com a legislagdo aplicavel. Compete a
Comisséo observar demais legislagfes aplicaveis a tematica.

Art. 4° A Comissdo sera responsavel pela elaboracdo dos documentos iniciais de
formacéo de demanda, incluindo:

| - Estudo Técnico Preliminar (ETP);
Il - Termo de Referéncia;
Il — Documento de Formalizacdo de Demanda; e

IV - Matriz de Risco.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢cbes em contrario.

Original assinado

Ludmila Caliman Campos Vinhas Alcuri
Diretora Presidente da Fundag&o Faceli



