FAcEL:

FUNDACAO FACULDADES INTEGRADAS
DE ENSINO SUPERIOR DO
MUNICIPIO DE LINHARES
“A Marca do Ensino Publico de Linhares”

PORTARIA N2 068, DE 10/04/2025

REGULAMENTA A ORGANIZACAO DE
HORARIOS DE AULA E DISCIPLINAS E
AUSENCIAS E TROCAS DOS DOCENTES DA
FACELI E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A Presidente da Fundacdo Faculdades Integradas do Ensino Superior do Municipio de Linhares
— FACELI, Ludmila Caliman Campos Vinhas Alcuri, no uso de suas atribuicGes conferidas pela
Lei n23.501/2015 e pelo Decreto n? 066, de 06 de janeiro de 2025,

RESOLVE

Art. 12 Esta Portaria regulamenta as situacGes de escolha e troca de horarios pelos docentes
da Faceli, bem como as situa¢des envolvendo auséncias e substituicdes.

TiTULO |
DA ORGANIZACAO DE HORARIOS DE AULA E DISCIPLINAS

Art. 22 Determina-se que todos os docentes, sem exce¢do e por cadeira, deverdao
disponibilizar a instituicdo, no minimo, dois dias por semana, seguidos ou ndo, de modo a
facilitar a organizacdo de hordrios de sala de aula, projetos de extensdo e pesquisa, e eventos
académicos.

Art. 32 A definicdo das prioridades de horarios sera feita de acordo com os seguintes critérios:

I.  Professores com maior carga horaria de atividades na instituicdo, na seguinte ordem
de prioridade: 16, 14, 12 e 8 horas semanais;
II.  Professores que lecionam disciplinas em mais de um colegiado;
lll.  Professores com maior titulacdo académica, na seguinte ordem de prioridade: livre-
docéncia, doutorado, mestrado e especializacao;
V. Professores com vinculo mais antigo com a instituicdo; e
V.  Professores com mais idade.

§ 12 As atividades na instituicdo sdo: Direcao, Coordenacdo, Cargos de chefia, Nucleo Docente
Estruturante e Comissdes em geral.

§ 22 Caso todos os critérios do caput sejam atendidos, o docente podera dedicar apenas um
dia a instituicdo, desde que:

I.  Osdemais professores ndo sejam prejudicados com mais do que dois dias semanais, a
menos que assim o prefiram; e



UNDACAO
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[I.  Nao seja comprometido o bom andamento das atividades académicas e institucionais.

§ 32 Os docentes com reducdo de carga hordria terdo os critérios do inciso | deste artigo
analisados de forma proporcional.

Art. 42 E permitida a troca de horarios entre os docentes, seja na montagem do horario do
semestre ou durante as aulas do semestre, desde que acordada mutuamente, bastando-se
informar a Coordenagao com a antecedéncia necessaria.

TiTuLo Il
DAS AUSENCIAS, TROCAS DE HORARIOS E SUBSTITUICOES

Art. 52 As auséncias, justificadas ou injustificadas, deverdao ser comunicadas a Coordenagao
de Curso com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas, o que ndo substitui as
comunicac¢bes e requerimentos que devem ser realizados em virtude de lei ou Regimento,
diretamente a Fundacdo Faceli.

§ 12 Havendo motivo de caso fortuito ou forca maior que acarrete a auséncia do professor,
ocorrido nas 48 (quarenta e oito) horas que antecedem o horério da aula, o professor devera
comunicar imediatamente a Coordenacdo de Curso.

§ 22 As auséncias justificadas na forma da lei, em especial as licencas e afastamentos previstos
no Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Linhares (Lei Municipal n°. 1.347, de 25
de janeiro de 1990), devem ser comunicadas a Fundacdo Faceli, mediante requerimento
acompanhado da documenta¢do comprobatdria, e apresentado perante o Setor de Protocolo,
pessoalmente ou pelo e-mail protocolo@faceli.edu.br, o qual serd protocolado no GPI.

Art. 62 Cumpridas as regras estabelecidas no artigo anterior, a auséncia do professor, desde
gue fundamentada, podera ser suprida por meio de troca com outro professor da Fundagdo
Faceli.

§ 12 A troca devera ser comunicada com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas,
e sua efetivacdo dependerd de autorizacdo da Coordenacao de Curso.

§ 22 A troca devera ser realizada mediante prévio acordo entre os professores envolvidos,
com a definicdo das datas em que a troca ocorrerd, devendo seus termos serem aprovados e
sua execucdo autorizada, pela Coordenacdo de Curso, podendo, apds tais atos, ser efetivada.

§ 32 A comunicagao aos alunos sobre a troca de professores, bem como acerca de
qualquer outra alteragdo no cronograma das aulas, sera de responsabilidade do
professor, garantindo-se uma comunicacdo clara e antecipada.

§ 42 A auséncia do professor, e a troca, caso seja autorizada pela Coordenacdo, deverdo ser
comunicadas a Diregdao Académica, para ciéncia.

§ 52 A troca autorizada no caput ndo poderd superar 2 (duas) em uma mesma disciplina, no
mesmo semestre, e quaisquer casos que superem o limite previsto neste dispositivo serao
computadas como falta do docente.
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Art. 72 A Coordenagdo de Curso mantera registro atualizado de toda auséncia de
professor, e de troca entre professores que seja realizada, incluindo os motivos da
auséncia.

Art. 82 As auséncias ndo justificadas deverdo ser comunicadas pela Coordenacdo de
Curso ao Setor de Recursos Humanos para o devido desconto em folha de
pagamento.

TiTULO 1l
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 92 Os casos omissos nesta Portaria serdo decididos pelo Coordenador do Curso
para o qual o(s) professor(es) estiver(em) lecionando na data da auséncia/troca,
ouvida a Dire¢cdo Académica.

Art. 10. Esta Portaria serd submetida a apreciacdo do Conselho Superior e entrara em vigor
na data de sua publicacdo, revogadas as disposicdes em contrario, especialmente a Portaria
n2 062, de 29/04/2024.

Aprovada pelo Conselho Superior em 10 de abril de 2025.

Original assinado
Ludmila Caliman Campos Vinhas Alcuri
Diretora Presidente da Fundacdo Faceli



