S FACELI

INSTRUGAO NORMATIVA N° 03 de 12/02/2026

DISPOE SOBRE (o]
PROCEDIMENTOS DE
CONTROLE, REGISTRO E
FISCALIZACAO DA CARGA
HORARIA DOCENTE NO AMBITO
DA FUNDAGAO FACELI E
ESTABELECE MECANISMOS DE
PREVENCAO DE SOBREPOSIGCAO
DE ATIVIDADES ACADEMICAS

A Presidente da Fundacdo Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio de
Linhares — Faceli, no uso das suas atribuicoes que lhe sdo conferidas pela Lei N°
3.501/2015, e pelo Decreto n° 066, de 06 de janeiro de 2025,

CONSIDERANDO os principios da legalidade, eficiéncia e moralidade administrativa
previstos no art. 37 da Constituicdo Federal;
CONSIDERANDO o dever de observancia integral da carga horaria atribuida aos docentes;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar regularidade, transparéncia e controle
institucional na organizacao das atividades académicas;

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° Esta Instrugdo Normativa estabelece procedimentos de controle, registro e
fiscalizagdo da carga horaria docente no dmbito da Fundagao Faceli.

Art. 2° A carga horaria docente compreende:

| — atividades de ensino;

Il — atividades de orientagdo académica presencial obrigatéria;

Il — atividades administrativas institucionais formalmente designadas;

IV — demais encargos académicos previstos em ato oficial.

CAPITULO I
DA VEDACAO A SOBREPOSICAO DE HORARIOS
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Art. 3° E vedada a atribuigdo de atividades académicas ou institucionais que coincidam total
ou parcialmente no mesmo intervalo de tempo.

§1° Considera-se sobreposicdo a existéncia de duas ou mais atividades atribuidas ao
docente no mesmo periodo de horario oficial.

§2° A vedacao aplica-se a:

| — aulas simultaneas;

Il — aula e atividade administrativa presencial,;

Il — orientagdes presenciais obrigatorias coincidentes com outras atividades;

IV — quaisquer atividades que inviabilizem o cumprimento integral da jornada.

CAPITULO Il
DA DISTRIBUICAO, ACOMPANHAMENTO E SUPERVISAO DA CARGA HORARIA
Art. 4° Compete as Coordenacgdes de Curso:

| — elaborar e conferir a distribuicdo da carga horaria docente relativa as atividades de
ensino;

Il — acompanhar a execucgao das atividades académicas sob sua responsabilidade, inclusive
orientagdo de Trabalho de Concluséo de Curso (TCC);

Il — assegurar que ndo haja coincidéncia de horarios entre as atividades atribuidas ao
docente no &mbito do curso;

IV — registrar formalmente a distribuicdo aprovada e comunicar eventuais inconsisténcias a
Diretoria Académica.

V — certificar formalmente a regularidade da distribuicdo da carga horaria docente,
declarando a inexisténcia de sobreposig¢ao de horarios.

Art. 5° Compete a Coordenacgao de Pesquisa e Extenséao:
| — acompanhar a execugao das atividades vinculadas a projetos e programas institucionais;

Il — verificar a compatibilidade de horarios dessas atividades com as atividades de ensino
atribuidas ao docente;

Il — comunicar a Diretoria Académica qualquer situacdo que possa caracterizar
sobreposicao de carga horaria.

Art. 6° Compete a Diretoria Académica:

| — supervisionar o cumprimento das atribuicbes das Coordenacdées de Curso e da
Coordenacao de Pesquisa e Extensdo quanto a distribuicdo e controle da carga horaria
docente;

Il — validar e consolidar as grades horarias institucionais;
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Il — requisitar relatdrios periddicos, documentos e informacgdes necessarias a verificagdo da
regularidade institucional,

IV — adotar as providéncias administrativas cabiveis em caso de inconsisténcias ou indicios
de sobreposicao.

CAPITULO IV

DO CONTROLE E REGISTRO

Art. 7° O controle da carga horaria docente sera realizado por meio de:
| — sistema académico oficial;

Il — registros eletrénicos ou documentais de frequéncia;

Il — relatérios peridédicos emitidos pela Diretoria Académica e pelo setor de Recursos
Humanos.

Art. 8° Eventuais inconsisténcias deverao ser comunicadas imediatamente a Presidéncia
para adogao das providéncias cabiveis.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 9° O docente é responsavel pelo cumprimento integral da carga horaria que lhe for
atribuida.

Art. 10. A inobservancia das disposicbes desta Instrucdo Normativa podera ensejar
apuragao administrativa, nos termos da legislagcéo vigente.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 11. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Original assinado
Ludmila Caliman Campos Vinhas Alcuri
Presidente da Fundacéo Faceli
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