
 

Fundação Faculdades Integradas de Ensino Superior 
do Município de Linhares - CNPJ 07.871.399/0001-25 
(27) 33737900 - Av. Presidente Costa e Silva, 177  
Bairro Novo Horizonte CEP 29.902-120 - Linhares/ES 

 

TERMO DE ORIENTAÇÃO E RESPONSABILIDADE PARA CRIAÇÃO E GESTÃO DE 

PERFIS DIGITAIS NÃO OFICIAIS VINCULADOS A FACELI 

 

OBJETIVO 

 

O presente Termo possui caráter normativo no âmbito institucional, estabelecendo diretrizes, 

responsabilidades e limites para a criação, gestão e publicação de conteúdos em perfis 

digitais não oficiais, vinculados a projetos de extensão acadêmica da FACELI, por parte de 

discentes, docentes e coordenadores. 

Visa-se assegurar a preservação da imagem institucional, o cumprimento da legislação 

vigente e a observância dos princípios da Administração Pública, nos termos do art. 37 da 

Constituição Federal, bem como dos princípios éticos, legais e comunicacionais aplicáveis.  

 

1. Natureza dos Perfis 

1.1. Os perfis criados no âmbito dos projetos de extensão possuem caráter não oficial, não 

representando institucionalmente a FACELI, ainda que a ela estejam vinculados 

academicamente, não constituindo canal oficial de comunicação institucional nem gerando 

vínculo jurídico direto com a FACELI perante terceiros.  

1.2. É obrigatória a inserção, na biografia do perfil, da seguinte identificação: 

“Perfil não oficial. Projeto de Extensão [Nome do Projeto], desenvolvido por 

alunos do [colegiado] da FACELI.” 

1.3. É vedada a utilização de elementos que possam induzir o público a interpretar o perfil 

como canal oficial da instituição. 

 

2. Identidade Visual e Uso da Marca 

2.1. A utilização do nome, logotipo ou qualquer elemento de identidade visual da FACELI 

deverá respeitar os padrões institucionais vigentes. 

2.2. É proibida a alteração, distorção ou uso indevido da marca institucional, bem como sua 

associação a conteúdos que possam comprometer sua reputação. 

2.3. A FACELI resguarda o direito de determinar a remoção ou adequação de qualquer 

material que utilize sua marca ou nome de forma inadequada ou que possa induzir à 

interpretação de representação institucional indevida.  
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3. Conteúdo Publicado 

3.1. Todo conteúdo deverá observar os princípios da legalidade, moralidade, ética, 

impessoalidade e responsabilidade institucional. 

3.2. É vedada a publicação de conteúdo: 

● De cunho político-partidário; 

● Discriminatórios, ofensivos ou que violem direitos fundamentais; 

● Que comprometam a reputação da FACELI ou de terceiros; 

● De caráter comercial alheio às finalidades acadêmicas do projeto. 

3.3. O tom da comunicação deve ser institucional, respeitoso e compatível com o ambiente 

acadêmico. 

 

4. Direitos Autorais e Propriedade Intelectual 

4.1. É obrigatória a observância da legislação de direitos autorais (Lei nº 9.610/98). 

4.2. Conteúdo de terceiros somente poderão ser utilizados mediante: 

● Licenciamento adequado; ou 

● Autorização expressa do titular dos direitos. 

4.3. A indicação de fonte é obrigatória, devendo ser realizada de forma clara na imagem ou 

legenda. 

4.4. É vedado o uso de conteúdos obtidos em plataformas digitais sem a devida verificação 

de autorização de uso. 

 

5. Direito de Imagem e Uso de Dados Pessoais 

5.1. A utilização de imagem, voz ou qualquer elemento que identifique pessoas deverá ser 

precedida de consentimento prévio, livre e informado, preferencialmente por escrito. 

5.2. No caso de menores de idade, a autorização deverá ser concedida por responsável legal. 

5.3. O tratamento de dados pessoais deverá observar integralmente a Lei Geral de Proteção 

de Dados – LGPD (Lei nº 13.709/2018), especialmente quanto aos princípios da finalidade, 

adequação, necessidade e segurança: 

● Dados sensíveis; 

● Informações pessoais sem autorização; 

● Conteúdos que possam expor indevidamente participantes ou terceiros. 
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6. Interações e Moderação 

6.1. Os responsáveis pelos perfis deverão atuar com diligência na moderação de comentários 

e interações. 

6.2. Comentários ofensivos, ilegais ou inadequados poderão ser removidos, resguardando-

se a integridade do ambiente digital. 

6.3. As respostas ao público devem manter padrão profissional, ético e respeitoso. 

 

7. Responsabilidade e Gestão dos Perfis 

7.1. Cada projeto deverá designar formalmente um responsável pela gestão do perfil. 

7.2. Os responsáveis responderão civil e administrativamente por conteúdos publicados em 

desacordo com este Termo ou com a legislação vigente. 

7.3. A FACELI poderá, a qualquer tempo: 

7.3.1 Determinar a adequação de conteúdos; 

7.3.2 Determinar a exclusão de publicações; 

7.3.3 Determinar a desativação do perfil, em caso de descumprimento das diretrizes.  

 

8. Disposições Gerais 

8.1. A vinculação do nome da FACELI a qualquer conteúdo implica compromisso com a 

preservação de sua imagem institucional. 

8.2. Em caso de dúvidas, os responsáveis deverão consultar previamente a Assessoria de 

Comunicação. 

8.3. O descumprimento deste Termo poderá ensejar medidas administrativas cabíveis. 

 

 

______________________________________ 

Ludmila Caliman Campos Vinhas Alcuri 

Diretora Presidente da Fundação Faceli 
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TERMO DE CIÊNCIA E RESPONSABILIDADE 

Declaro que li integralmente o presente Termo de Orientação e Responsabilidade para 

Criação e Gestão de Perfis Digitais Não Oficiais vinculados à FACELI, estando ciente de seu 

conteúdo e comprometendo-me a cumprir integralmente suas disposições. 

Assumo total responsabilidade pelos conteúdos publicados no perfil sob minha gestão, bem 

como pelas consequências decorrentes de eventual descumprimento das normas aqui 

estabelecidas e da legislação vigente. 

 

Nome completo: ___________________________________________ 

CPF: _____________________________________________________ 

Curso/Colegiado: __________________________________________ 

Função ( ) Aluno ( ) Professor ( ) Coordenador 

Nome do Projeto de Pesquisa ou Extensão: _______________________________ 

Nome do Perfil/Usuário: ____________________________________ 

Telefone: _________________________________________________ 

E-mail: _________________________________________________ 

 

Local e Data: _____________________________________________ 

 

 

 

 _______________________________________________ 

Assinatura 
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