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FACELI

PORTARIA N° 182 DE 14/08/2026

ESTABELECE PROCEDIMENTO
ADMINISTRATIVO SIMPLIFICADO
PARA A ATRIBUICAO DE EXTENSAO
DE CARGA HORARIA AOS DOCENTES
DO MAGISTERIO SUPERIOR DA
FUNDACAO FACELI E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A Presidente da Fundacdo Faculdades Integradas do Ensino Superior do Municipio de
Linhares — Faceli, Jakeline Martins Silva Rocha no uso das suas atribuicbes que Ihe séo
conferidas pela Lei N° 3.501/2015, e pelo Decreto n° 1.493, de 13 de julho de 2026.

CONSIDERANDO os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia previstos no art. 37, caput, da Constituicdo Federal;

CONSIDERANDO o disposto no art. 37, incisos XVI e XVII, da Constituicdo Federal, quanto
as hipoteses constitucionalmente admitidas de acumulagdo remunerada de cargos,
empregos e funcdes publicas;

CONSIDERANDO a tese firmada pelo Supremo Tribunal Federal no Tema 1.081 da
repercussao geral, segundo a qual a acumulacao constitucionalmente autorizada deve ser
examinada mediante a verificacdo concreta da compatibilidade de horarios, ndo podendo
ser impedida exclusivamente pela aplicacdo de limite semanal abstrato previsto em norma
infraconstitucional;

CONSIDERANDO o disposto nos arts. 13, 14, 17 e 44 da Lei Complementar Municipal n°®
32, de 9 de marco de 2016, e suas alteracdes;

CONSIDERANDO as hipoteses, os requisitos, os limites e as competéncias estabelecidos
pela Lei Municipal n° 3.767, de 24 de setembro de 2018, com as alteragbes promovidas
pela Lei Municipal n® 3.957, de 29 de dezembro de 2020;

CONSIDERANDO as competéncias da Diretoria Académica e das Coordenacdes de Curso
previstas no Regimento Geral da Faculdade de Ensino Superior de Linhares — Faceli;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar procedimento célere, transparente e
eficiente para o atendimento das demandas académicas e a continuidade do servico publico
educacional;

RESOLVE
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CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Portaria estabelece exclusivamente o procedimento administrativo simplificado
para a solicitacdo, a indicagdo, a concessao e o registro da extenséo de carga horaria aos
docentes do Magistério Superior da Fundacéo Faceli.

Paragrafo unico. As hipGteses de cabimento, os requisitos, os limites, a duracéo, a
remuneracao, a renovacao, a cessacdo e as vedacfes aplicaveis a extensao de carga
horéaria sdo aqueles estabelecidos na Lei Municipal n°® 3.767/2018, na Lei Complementar
Municipal n° 32/2016 e em suas alteracdes, ndo podendo esta Portaria criar hipoteses,
requisitos ou impedimentos adicionais.

Art. 2° ldentificada a necessidade académica de atribuicdo de disciplina, componente
curricular ou atividade académica, cabera ao Coordenador de Curso verificar, inicialmente,
se existe docente habilitado com jornada semanal regular disponivel para absorver a
demanda sem necessidade de extensao de carga horaria.

§ 1° Existindo docente nas condi¢Bes previstas no caput, a atividade sera atribuida no
ambito da distribuicdo ordinaria de carga horaria, ndo se instaurando procedimento de
extensao.

§ 2° Inexistindo docente habilitado com jornada regular disponivel, o Coordenador de Curso
promovera consulta interna, por meio de e-mail institucional ou formulario eletrénico
encaminhado por canal institucional, dirigida simultaneamente a todos os docentes que,
conforme os registros académicos e funcionais da instituicdo, possuam habilitacdo
compativel com a disciplina ou atividade.

8§ 3° A consulta deveré informar, no minimo:

| — a disciplina, 0 componente curricular ou a atividade académica;
Il — 0 curso ao qual a atividade esté vinculada;

lIl — a carga horaria semanal e total da extenséo;

IV — o periodo de vigéncia;

V — os dias e horérios de realizagédo das atividades; e

VI — 0 prazo e o meio para manifestacao.

§ 4° O prazo para manifestacdo dos docentes ndo podera ser inferior a 24 (vinte e quatro)
horas, contado do envio da comunicagéo institucional.

8 5° A manifestacdo realizada por e-mail institucional ou formulario eletrbnico sera
considerada aceite formal do docente e devera conter declaracdo de disponibilidade e de
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compatibilidade dos horéarios da atividade com suas demais atribui¢gdes, vinculos, cargos
ou funcdes.

8§ 6° A auséncia de resposta no prazo estabelecido serd considerada desinteresse
exclusivamente para a oferta correspondente.

8 7° A consulta prevista neste artigo possui natureza de manifestacao interna de interesse,
nao depende de edital ou de processo seletivo autbnomo e nao gera direito subjetivo a
atribuicdo da extensédo de carga horaria.

Art. 3° Decorrido o prazo previsto no § 4° do art. 2° sem manifestacédo valida, ou havendo
recusa expressa dos docentes consultados, o Coordenador de Curso podera ofertar
diretamente a disciplina ou atividade a um ou mais docentes que possuam:

| — formacao ou habilitacdo adequada a disciplina ou atividade;
Il — disponibilidade legal de carga horaria para a extenséao; e
lll — compatibilidade concreta de horarios.

§ 1° A oferta direta devera ser registrada no processo administrativo, acompanhada do
aceite expresso do docente, sendo dispensada a realizagdo de nova consulta coletiva.

§ 2° Havendo mais de um docente interessado e habilitado, a indicagéo sera realizada pelo
Coordenador de Curso mediante justificativa sucinta, observados a aderéncia da formagéao
académica a disciplina, a compatibilidade de horéarios, a necessidade académica e a
distribuicdo equilibrada das extensfes de carga horaria.

§ 3° O Coordenador de Curso néo podera realizar indicagdo em beneficio proprio, cabendo
a Diretoria Académica conduzir a escolha quando aquele houver manifestado interesse na
extensao.

Art. 4° A compatibilidade de horérios sera aferida no caso concreto, considerando-se 0s
horérios efetivamente exigidos pelas aulas, pelas Horas de Trabalho Pedagogico Coletivo
— HTPC e pelas demais atividades institucionais de cumprimento obrigatorio quando
houver, bem como os horarios dos demais vinculos, cargos, funcdes ou atividades
declarados pelo docente e, quando necessario, o tempo de deslocamento.

§ 1° A existéncia de outro vinculo publico, cargo ou fungéo, inclusive no ambito da propria
Fundacao Faceli, ndo constituira, por si s6, impedimento a extensao de carga horaria,
desde que a situacdo funcional seja juridicamente permitida e haja efetiva compatibilidade
de horarios.

§ 2° E vedado o indeferimento da extens&o fundado exclusivamente:
| — na soma abstrata das cargas horarias semanais declaradas pelo docente;

Il — na circunstancia de a soma das jornadas ultrapassar limite semanal estabelecido em
norma infraconstitucional; ou
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lll — no exercicio de cargo comissionado, funcéo gratificada, coordenacdo ou outro vinculo
publico, sem demonstracdo concreta de incompatibilidade de horarios ou de vedacao
constitucional.

§ 3° O limite de até 50 (cinquenta) horas semanais previsto no art. 2° da Lei Municipal n°
3.767/2018 refere-se a carga horaria docente resultante da extensdo no ambito da
Fundacao Faceli, ndo constituindo limite abstrato para a soma dessa carga horaria com

outros vinculos, cargos ou funcdes licitamente exercidos.

Art. 5° Concluido o procedimento de manifestacdo de interesse ou de oferta direta, o
Coordenador de Curso encaminharé o pedido a Diretoria Académica, por meio de processo
administrativo proprio, preferencialmente eletrdnico, instruido com:

| — justificativa sucinta da necessidade académica, com indicacdo da hipétese legal
aplicavel e demonstracdo da necessidade de continuidade do servico, da eficiéncia
administrativa e da economicidade;

Il — informacéo de que ndo existe docente habilitado com jornada regular disponivel para
absorver a demanda;

lIl — identificacdo da disciplina ou atividade, da carga horéria, dos horarios e do periodo de
vigéncia;

IV — cdpia da comunicacéo institucional e das manifestacdes recebidas ou, conforme o
caso, do registro da oferta direta;

V — identificacdo do docente indicado e demonstracdo de sua habilitacdo; e
VI — aceite expresso e declaracdo de compatibilidade de horéarios do docente.

Paragrafo unico. Os pedidos relativos ao mesmo curso ou periodo letivo poderéo tramitar
em um unico processo administrativo, desde que sejam individualizados o docente, a
atividade, a carga horaria, os horarios, a vigéncia e a decisao correspondente.

Art. 6° A Diretoria Académica sera a unidade responsavel pela tramitacdo centralizada do
procedimento, competindo-lhe:

| — avaliar a fundamentacdo académica, a regularidade da instrucéo e a disponibilidade de
horéarios do docente;

Il — solicitar de forma preferencialmente eletronica a Diretoria Administrativa e Financeira,
a certificacdo da viabilidade orgamentaria e financeira;

[l — submeter o processo a Presidéncia da Fundacédo Faceli para decisdo quanto a
concessao da extensdo de carga horaria; e

IV — apOs a decisdo da Presidéncia, registrar a extensdo no controle institucional de
distribuicdo de carga horéria e comunicar ao docente, ao Coordenador de Curso, a Diretoria
Administrativa e Financeira, ao setor de Recursos Humanos e aos demais setores
responsaveis pela sua implementacao.
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§ 1° As manifestacdes dos setores administrativos deveréo limitar-se aos aspectos de suas
respectivas competéncias, vedada a reavaliacdo do mérito académico ou a imposicao de
limite abstrato de jornada total em desacordo com o art. 4° desta Portaria.

§ 2° Quando houver necessidade de complementagéo da instru¢édo, a Diretoria Académica
formularéd solicitacdo Unica, indicando conjuntamente todas as informacfes ou documentos
pendentes.

§ 3° Serao aproveitados os documentos, declaragdes, certidoes e informacdes atualizadas
ja constantes dos sistemas ou assentamentos institucionais, vedada a exigéncia de nova
apresentacao sem justificativa.

8§ 4° A Presidéncia podera decidir, em ato unico, pedidos relativos a0 mesmo curso ou
periodo letivo, desde que sejam individualizadas as condi¢des de cada extenséo concedida.

Art. 7° O procedimento previsto nesta Portaria sera aplicado aos pedidos de renovacao da
extensdo de carga horéria, vedada a renovacdo automatica.

Paragrafo unico. Nos pedidos de renovacdo poderdo ser aproveitados os documentos e
certificagBes que permanecam validos e atualizados.

Art. 8° No que couber, as extensdes destinadas as atividades de pesquisa, extenséo e
demais é&reas previstas na Lei Municipal n°® 3.767/2018 as atribuicbes conferidas ao
Coordenador de Curso serdo exercidas pela Coordenacdo de Pesquisa e Extensdo,
conforme procedimento interno proprio.

Art. 9° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Original assinado
Jakeline Martins Silva Rocha
Presidente da Fundacé&o Faceli

Decreto n° 1.493/2026
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