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FACELI

PORTARIA N° 206 DE 24/09/2026

INSTITUI  COMISSAO  ESPECIAL
RESPONSAVEL PELA INSTRUCAO DA
FASE PREPARATORIA DA
CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO
DE SERVICOS DE SAUDE E
SEGURANCA NO TRABALHO - SST E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A Presidente da Fundacdo Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio
de Linhares — Faceli, no uso das suas atribui¢cées que lhe sédo conferidas pela Lei N°
3.501/2015, e pelo Decreto n° 1493, de 13 de julho de 2026,

CONSIDERANDO a instauracdo do Processo Administrativo n°® 000425/2026,
destinado a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de
assessoria, consultoria e execucdo de rotinas voltadas a Saude e Seguranca no
Trabalho — SST;

CONSIDERANDO a necessidade de adequacao da Fundacdo FACELI as exigéncias
da Norma Regulamentadora n® 1 (NR-1), bem como as obrigacdes legais relativas
ao Programa de Gerenciamento de Riscos — PGR, Programa de Controle Médico de
Saude Ocupacional — PCMSO, Laudo Técnico das Condicdes Ambientais do
Trabalho — LTCAT, emissdo dos Atestados de Saude Ocupacional — ASO e
transmissdo dos eventos S-2210, S-2220 e S-2240 ao sistema governamental
eSocial;

CONSIDERANDO o Oficio Externo n° 000046/2026, pelo qual a Secretaria
Municipal de Administracdo informou que o Municipio ndo dispde de profissional da
area de Seguranca do Trabalho para atendimento permanente da Fundacédo FACELLI,
inviabilizando a elaboracao interna dos documentos técnicos exigidos pela legislacéo;
CONSIDERANDO que o quadro permanente de servidores da Fundacdo FACELI,
instituido pela Lei Complementar Municipal n® 51/2017, ndo contempla cargos
efetivos de Engenheiro de Seguranca do Trabalho, Médico do Trabalho ou Técnico
em Seguranca do Trabalho;

CONSIDERANDO a obrigatoriedade de observancia da Lei Federal n°® 14.133, de 1°
de abril de 2021, e do Decreto Municipal n° 1.606, de 27 de dezembro de 2023,
guanto ao planejamento das contratagdes publicas e a elaboracdo dos documentos
da fase preparatéria;
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CONSIDERANDO o Parecer Juridico n°® 050/2025, que reconhece a possibilidade
juridica da contratacdo de empresa especializada para execucdo das atividades
materiais e acessorias relacionadas a Saude e Seguranca no Trabalho;

CONSIDERANDO a necessidade de formalizagcdo da equipe responsavel pela
elaboracao dos documentos técnicos da fase preparatoria da contratacéo, garantindo
planejamento, rastreabilidade, controle interno e regular instrugédo processual;

RESOLVE

Art. 1° Instituir Comisséo Especial de Planejamento da Contratacéo, vinculada ao
Processo Administrativo n® 000425/2026, destinada a elaboracdo, organizacao,
revisdo e instrucdo dos documentos da fase preparatOria para contratacdo de
empresa especializada na prestacdo de servicos de Assessoria, Consultoria e
Execucao de Rotinas de Saude e Seguranca no Trabalho — SST.

Art. 2° Constitui objeto de atuacdo da Comissdo a elaboracdo e instrucdo dos
documentos da fase preparatoria relativos a contratacdo de empresa especializada
para prestacdo de servicos continuos de assessoria e consultoria em SST,
compreendendo, conforme a necessidade institucional:

| — elaboracgéo e atualizagédo do Programa de Gerenciamento de Riscos — PGR;

Il — elaboracdo e atualizacdo do Laudo Técnico das Condigcdes Ambientais do
Trabalho — LTCAT;

Il — elaboracdo e acompanhamento do Programa de Controle Médico de Saude
Ocupacional - PCMSO;

IV — gestdo dos exames médicos ocupacionais e emissado dos respectivos Atestados
de Saude Ocupacional — ASO;

V — elaboracdo, acompanhamento e transmissédo dos eventos S-2210, S-2220 e S-
2240 ao sistema eSocial;

VI — demais servicos técnicos correlatos necessarios ao cumprimento das obrigacdes
legais de Saude e Seguranca no Trabalho da Fundagcéo FACELI.

Art. 3° Compete a Comissao Especial:

| — elaborar e/ou complementar o Documento de Formalizagdo da Demanda — DFD,
guando necessario;

Il — elaborar o Estudo Técnico Preliminar — ETP;

lIl — realizar o levantamento de mercado pertinente ao objeto;

IV — realizar ou subsidiar a pesquisa de precos e a estimativa do valor da
contratacédo, observada a regulamentacgéo aplicavel,

V — elaborar o Mapa de Gerenciamento de Riscos e a Analise de Riscos;

VI — elaborar o Termo de Referéncia, com as especificagbes, condicbes de
execucao, obrigacdes, critérios de medicao, recebimento e pagamento;
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VII — elaborar relatérios técnicos, notas técnicas, justificativas e demais documentos
necessarios a adequada instrucao da fase preparatoria;

VIII — promover diligéncias, consultas, reunifes técnicas e levantamentos junto aos
setores envolvidos;

IX — consolidar as necessidades institucionais relacionadas a contratacao;

X — identificar e justificar tecnicamente as solucdes adequadas ao atendimento da
necessidade administrativa,

Xl — elaborar os demais documentos exigidos pela Lei Federal n® 14.133/2021, pelo
Decreto Municipal n°® 1.606/2023 e demais normas aplicaveis;

XIl — prestar esclarecimentos técnicos quando solicitados pela Presidéncia, Diretoria
Administrativo-Financeira, Procuradoria, Controle Interno ou demais setores
competentes;

Xl — promover as adequacdes, complementacdes, corregcdes, revisdbes ou ajustes
necessarios nos documentos produzidos, quando solicitados pelos setores
competentes durante a instrucao processual.

Art. 4° A Comissdo devera apresentar a Diretoria Administrativo-Financeira, no
prazo de 5 (cinco) dias uteis contados da publicacdo desta Portaria, cronograma de
trabalho contendo, no minimo:

| — as etapas dos trabalhos;

Il — as atividades a serem executadas;

lll — os responséaveis por cada atividade;

IV — o prazo estimado para concluséo das etapas; e

V — a previsado de conclusao da documentacao da fase preparatoria.

Art. 5° Todas as reunifes realizadas pela Comissdo deverdo ser formalizadas
mediante ata circunstanciada, observando-se a regulamentacdo institucional
aplicavel as comissodes.

§ 1° As atas deverao conter, sempre que aplicavel:

| — data, horério de inicio e término e local da reuniao;

Il — identificacdo dos membros presentes;

Il — descricdo das atividades efetivamente realizadas;

IV — delibera¢des e encaminhamentos;

V — responsabilidades atribuidas aos membros;

VI — prazos definidos;

VIl — vinculacdo das atividades as atribui¢cdes previstas nesta Portaria; e
VIII — identificagdo do Processo Administrativo n°® 000425/2026.

8 2° As atas e demais documentos produzidos pela Comissédo constituirdo elementos
de comprovacédo das atividades efetivamente realizadas, para fins de controle
administrativo, auditoria e eventual analise de pagamento de gratificacéo,
observados os requisitos legais e regulamentares aplicaveis, ndo constituindo,
por si sO, direito automatico a percepcao de gratificacao.

Art. 6° Apos manifestacdo da Procuradoria Juridica, Controle Interno, Diretoria
Administrativo-Financeira, Presidéncia ou de qualquer outro setor competente,
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caberd a Comissao promover, no ambito de suas atribuicbes, as adequacoes,
complementacdes, correcdes, revisbes ou ajustes necessarios nos documentos
produzidos, sempre que tais providéncias forem solicitadas durante a instru¢ao do
processo.

Paragrafo Unico. As providéncias previstas no caput constituem desdobramento dos
trabalhos originalmente atribuidos a Comissé@o e deverdo ser realizadas durante a
vigéncia desta Portaria, sem necessidade de constituicdo de nova comissdo para a
mesma finalidade.

Art. 7° Os membros da Comissao deverdo observar, no exercicio de suas atribuicdes,
a Lei Federal n° 14.133/2021, o Decreto Municipal n° 1.606/2023, as normas
internas da Fundacédo FACELI e os principios que regem a Administracdo Publica.
Paragrafo Unico. A participacdo na Comissao nao afasta eventual responsabilizacédo
individual decorrente de dolo, fraude, erro grosseiro, omissao injustificada ou
descumprimento das atribuicdes legalmente estabelecidas.

Art. 8° A Comissao Especial serd composta pelos seguintes servidores:

Membros:

| — Viviane Soares da Silva — Presidente;

Il — Alessandra Lopes Siqueira — Membro;
[l — Elessandra Maria Sant'anna - Membro

§ 1° A Comissao podera solicitar, sempre que necessario, informacdes, documentos
e apoio técnico dos setores da Fundacdo FACELI e, mediante autorizacdo da
autoridade competente, de outros 6rgdos ou profissionais que possam contribuir para
a adequada instrucao do processo.

§ 2° A participagdo de profissional tecnicamente habilitado podera ser solicitada
sempre que necessaria a elaboracdo ou validacdo de documentos de natureza
especializada, observadas as competéncias legais e profissionais correspondentes.

Art. 9° A Comissao ter4 o prazo de 60 (sessenta) dias, contados da data de
publicacdo desta Portaria, para concluir os trabalhos de elaboracéo e instrucdo da
documentacéo da fase preparatoria da contratacéo.

8 1° O prazo previsto no caput podera ser prorrogado por até 30 (trinta) dias,
mediante justificativa formal apresentada pela Comissédo antes do término do prazo
original.

§ 2° A prorrogacao dependera de autorizagdo expressa da Diretora-Presidente da
Fundacéo FACELI.

§ 3° A prorrogacdo somente produzira efeitos apds a expedicdo e publicacdo de
Portaria especifica de prorrogacao, observados os procedimentos administrativos
aplicaveis.

8 4° As atividades de complementacao, correcdo, adequacéo ou revisdo decorrentes
de diligéncias ou manifestaces dos setores competentes, realizadas dentro do prazo
de vigéncia da Comissao, integram os trabalhos originalmente atribuidos e néo
ensejardo, por si sés, constituicdo de nova comissao ou remuneragao adicional.
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Art. 10. Ao término dos trabalhos, a Comissdo deverd apresentar Relatério Final,
acompanhado dos documentos produzidos e da indicacdo das providéncias
necessarias ao prosseguimento da contratacdo, encaminhando os autos a Diretoria
Administrativo-Financeira.

Art. 11. A Comissao devera observar estritamente as atribuicbes previstas nesta
Portaria, ndo sendo consideradas para fins administrativos as reunides ou atividades
gue ndo guardem relacdo com o objeto da contratacdo ou que ndo demonstrem
efetiva execucgéo das atribui¢cbes da fase preparatoria.

Art. 12. A Comisséao devera manter os documentos produzidos e as atas das reunides
devidamente vinculados ao Processo Administrativo n® 000425/2026, assegurando
a rastreabilidade dos atos praticados e a adequada instrucao processual.

Art. 13. A presente Comissdo extinguir-se-a apos a conclusao dos trabalhos e
apresentacao do Relatério Final, ou pelo término do prazo de vigéncia desta Portaria,
ressalvada eventual prorrogacéo regularmente formalizada.

Art. 14. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Original assinado
Jakeline Martins Silva Rocha
Presidente da Fundacéo Faceli
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