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PORTARIA N° 215 DE 03/11/2026

DESIGNA GESTOR, FISCAL DE
CONTRATO E SEUS RESPECTIVOS
SUPLENTES PARA
ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO
CONTRATUAL REFERENTE A
AQUISICAO DE MATERIAL DE
LIMPEZA, HIGIENE E
DESCARTAVEIS, NO AMBITO DA
FUNDAGCAO FACELI.

A Presidente da Fundacdo Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio
de Linhares — Faceli, no uso das suas atribuicées que lhe sédo conferidas pela Lei N°
3.501/2015, e pelo Decreto n° 1493, de 13 de julho de 2026,

CONSIDERANDO o disposto no art. 117 da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de
2021, que determina que a execucdo dos contratos administrativos devera ser
acompanhada e fiscalizada por representante da Administracdo especialmente
designado;

CONSIDERANDO o0 disposto nos arts. 146 e seguintes do Decreto Municipal n°
1.606/2023, que regulamenta as atividades de gestéo e fiscalizacdo dos contratos
administrativos;

CONSIDERANDO o disposto no paragrafo unico do art. 147 do Decreto Municipal n®
1.606/2023, que estabelece condicGes para o exercicio das atividades de gestédo e
fiscalizag&o contratual;

CONSIDERANDO a necessidade de acompanhamento administrativo e operacional
da execucgdo contratual referente a aquisicdo de material de limpeza, higiene e
descartaveis, destinados ao atendimento das demandas institucionais da Fundacao
FACELI;

CONSIDERANDO o Estudo Técnico Preliminar constante do Processo Administrativo
n° 000549/2026, cuja area solicitante € a Direcdo Administrativa e cujo objeto consiste
na aquisicdo de material de limpeza, higiene e descartaveis para atendimento das
demandas institucionais da Fundacdo FACELI;

CONSIDERANDO a necessidade de designacao formal dos servidores responsaveis
pela gestédo e fiscalizacado contratual, a fim de assegurar o acompanhamento da
execucao do objeto, o cumprimento das obrigagbes contratuais e a adequada
instrugéo dos procedimentos administrativos;
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RESOLVE

Art. 1° Designar os seguintes servidores para exercerem as funcdes de Gestor e
Fiscal do Contrato, bem como seus respectivos suplentes, referente a aquisicdo de
material de limpeza, higiene e descartaveis, objeto do Processo Administrativo n°
000549/2026, no ambito da Fundacgdo FACELI:

GESTOR DO CONTRATO:
Titular: Roberto Calmon Fricgo.
Suplente: Elessandra Maria Sant’anna.

FISCAL DO CONTRATO:
Titular: Cle6patra Pereira da Vitoria.
Suplente: Elessandra Maria Sant’anna.

Art. 2° Compete ao Gestor do Contrato, nos termos do art. 149 do Decreto Municipal
n°® 1.606/2023, coordenar as atividades relacionadas a gestdo e a fiscalizacao
contratual, acompanhar os registros realizados pelo Fiscal, promover os atos
necessarios a instrucdo processual, acompanhar a execucdo contratual e adotar as
providéncias relativas a pagamentos, alteragdes, prorrogacoes, aplicacdo de san¢cdes
e demais procedimentos relacionados a gestdo do contrato.

Art. 3° Compete ao Fiscal do Contrato, nos termos do art. 150 do Decreto Municipal
n° 1.606/2023, acompanhar e fiscalizar a execugcdo do objeto, verificando sua
conformidade com as especificacdes, os quantitativos, as condi¢cdes de fornecimento
e as demais obrigagOes estabelecidas no instrumento contratual, especialmente:

| — acompanhar a execuc¢ao e a entrega dos materiais contratados;

Il — verificar se os materiais fornecidos correspondem as especificacbes, aos
guantitativos, as caracteristicas e aos requisitos estabelecidos no instrumento
contratual;

Il — verificar a qualidade e a conformidade dos materiais de limpeza, higiene e
descartaveis fornecidos;

IV — registrar as ocorréncias relacionadas a execugao contratual, indicando as
providéncias necessarias a correcdo de falhas ou irregularidades;

V — comunicar ao Gestor do Contrato, tempestivamente, as situacdes que demandem
providéncias administrativas ou que possam comprometer a adequada execucao
contratual,

VI —acompanhar o cumprimento das obrigagdes assumidas pela contratada;

VIl — manter registros e documentos relativos ao acompanhamento da execucéo
contratual;
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VIII — realizar o recebimento provisorio do objeto, quando cabivel, mediante
conferéncia e registro das condi¢des verificadas, encaminhando ao Gestor do
Contrato as informacdes necessarias ao recebimento definitivo;

IX — comunicar ao Gestor do Contrato eventual necessidade de substituicdo, correcao
ou complementacéo dos materiais fornecidos em desconformidade com as condi¢cfes
contratadas.

Art. 4° Compete ao Gestor do Contrato realizar o recebimento definitivo do objeto,
guando cabivel, apés a verificagdo do cumprimento das condi¢cbes contratuais e com
base nos registros e nas informacdes produzidos pelo Fiscal do Contrato, observadas
as disposicdes do Decreto Municipal n° 1.606/2023 e do instrumento contratual.

Art. 5° As atividades de gestao e fiscalizagdo contratual deveréo ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistematica, observadas as atribuicbes e
responsabilidades estabelecidas na Lei Federal n°® 14.133/2021, no Decreto Municipal
n° 1.606/2023 e no instrumento contratual.

Art. 6° Os servidores designados deverao manter os registros e documentos relativos
ao acompanhamento e a fiscalizacdo da execucédo contratual, comunicando ao Gestor
do Contrato, tempestivamente, quaisquer fatos que possam comprometer o
cumprimento das obrigac6es assumidas pela contratada.

Art. 7° A presente designacdo ndo afasta as atribuicdes ordinarias dos servidores
designados, devendo ser observados os principios da eficiéncia, da segregacédo de
funcdes, da continuidade do servico publico e da adequada gestéo e fiscalizacdo
contratual.

Art. 8° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.
Registre-se, publique-se e cumpra-se.

Original assinado
Jakeline Martins Silva Rocha
Presidente da Fundacéo Faceli
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